РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ БЫСТРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Иркутская область, Слюдянский район
д. Быстрая, ул. Советская, 36

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 03.12.2013 г. № 128- п 
О внесении изменений и дополнений в постановление 
администрации от 25.10.2013 г. № 113- п  
«Об утверждении реестра муниципальных услуг 
предоставляемых юридическим и физическим лицам 
администрацией Быстринского сельского поселения»

      В целях приведения муниципального правового акта в соответствии с нормами действующего законодательства, руководствуясь Федеральным законом № 210 - ФЗ от 27.07.2010 г.  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   постановления администрации Быстринского сельского поселения от 23.09.2013 г. № 95- п «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг»,  руководствуясь статьями 43,46 Устава Быстринского муниципального образования, администрация Быстринского сельского поселения постановляет:

     1. Внести изменения и дополнения в Приложение №1 утвержденное постановлением администрации от 25.10.2013 г. № 113- п  «Об утверждении реестра муниципальных услуг предоставляемых юридическим и физическим лицам администрацией Быстринского сельского поселения»:
          1.1. Приложение № 1 изложить в следующей редакции (прилагается).
    2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в печатном издании «Вестник Быстринского муниципального образования», а также размещению на официальном сайте муниципального образования Слюдянский район.
     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.





Глава администрации                                                                                     М.И. Казванцева 



Приложение №1


Реестр муниципальных услуг
предоставляемых юридическим и физическим лицам
администрацией Быстринского сельского поселения
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган, ответственный за организацию муниципальной услуги
	Сведения о возмездности (безвозмездности услуги) 
	Нормативно правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
	Категория заявителей
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Возможность предоставления муниципальной услуги в электронном виде
	 Необходимые документы и выдающие их органы, участвующие в предоставлении услуги
	Результат предоставления услуги.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»; 
-Законом Иркутской области «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданам по договорам социального найма» от 17.12. 2008 года № 127-ОЗ;
-Законом Иркутской области от 17.02. 2008 года № 125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, и подлежащего налогообложению в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» от 17.12. 2008 года № 125-ОЗ. 

	Гражданин РФ:
-не являющийся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения;
- являющийся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения и обеспеченный общей площадью жилого помещения менее учетной нормы;
- проживающий в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
- являющийся нанимателем жилого помещения по договору социального найма, членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственником жилого помещения, членом семьи собственника жилого помещения, проживающим в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющий иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего ему на праве собственности.

	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней.
	-
	Заявление по прилагаемой форме согласно приложению 1 к административному регламенту.
 Документы, подтверждающие право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:
1)документ, удостоверяющий личность гражданина- заявителя и членов его семьи;
 2)документы, подтверждающие принадлежность гражданина- заявителя, и членов его семьи к гражданству РФ и (или) государства, с которым РФ заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений;
3)документ, подтверждающий правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с гражданином-заявителем по месту постоянного жительства к членам его семьи ( свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, соответствующее решение суда и тд);
4)справка с места жительства о составе семьи;
5)документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам социального найма вне очереди;
6)документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования гражданином-заявителем и членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями)

7)документы, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, и органами, осуществляющими техническую инвентаризацию, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в собственности гражданина-заявителя и членов семьи;
8)документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности гражданина- заявителя или членов его семьи;
9)документы в установленном порядке подтверждающие доходы гражданина-заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании гражданином малоимущим в соответствии с Законом Иркутской области от 17.02. 2008 года № 125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, и подлежащего налогообложению в целях предоставления гражданам по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (налоговые декларации, справки о доходах физических лиц, иные документы);
10) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину-заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению, в случае отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного имущества- по рыночной стоимости данного имущества, сложившейся в соответствующем муниципальном образовании;
11)документы, необходимые для признания граждан малоимущими и (или) подтверждающие принадлежность гражданина к определенной Федеральным законом, указом Президента РФ и (или) законом Иркутской области категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма;
 12)при наличии в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, перечень которых устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, - медицинская справка, подтверждающая, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

	Выдача или направление заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, с последующим направлением Постановления главы администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; выдача или направление заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	2
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма

	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституции Российской Федерации;
- Жилищного кодекса РФ;
- Федерального закона РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федерального закона РФ  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Закона Иркутской области от 17.12. 2008 г. № 127-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета гражданами в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого  помещения, предоставляемого гражданам по договором социального найма».
- Законом Иркутской области от 17.02. 2008 г. № 125-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, и подлежащего налогообложению в целях предоставления гражданам по договором социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

	Заявителями муниципальной услуги являются: малоимущие граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории сельского поселения, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, и лица из их числа, а также иные категории граждан, определенные федеральным законом,  Указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской области, состоящие в администрации сельского поселения на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее–заявители).
От имени заявителей обращаться за предоставлением муниципальной услуги имеют право их официальные представители. При этом официальный представитель (далее представитель) должен иметь нотариально удостоверенную доверенность.

	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 календарных дней со дня поступления от заявителя или его представителя заявления о предоставлении муниципальной услуги.
При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги течение
общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется
	
	заявитель должен предоставить следующие документы:
паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
нотариально удостоверенную доверенность на право обращения за предоставлением муниципальной услуги от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя);
заявление 

	Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
выдача справки, подтверждающей факт нахождения гражданина на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях в администрации  сельского поселения, с указанием номера очереди .


	3
	Изменение, установление вида разрешенного 
использования земельного  участка.  
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	-Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ;
    -ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
     -ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
    -ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
    -ФЗ от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» 
	Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся собственниками или арендаторами земельного участка, либо их уполномоченные представители
	Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих  дней со дня подачи в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги с приложением всех документов, указанных в п. 2.7. административного регламента 
	
	-заявление;
    -документ удостоверяющий личность;
    -нотариально заверенную  доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя;.
    -копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок с приложением документа – основания;
    -при наличии на земельном участке объекта недвижимости - свидетельство  о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости, с приложением документа-основания 
    - при наличии объекта недвижимости копия технического паспорта на жилой дом, строение, здание;
    - кадастровый паспорт на земельный участок по форме КВ1, КВ2 ;
    -ситуационный план, заверенный организацией изготовителем;
    - заключения (согласование) арендодателя земельного участка, по вопросу изменения вида разрешенного использования в случае, если земельный участок принадлежит заявителю на правах аренды – выдается арендодателем (собственником) земельного участка
Взаимодействие с управление ФГРКиК, ФНС 
	    - выдача заявителю   Постановления  Главы  сельского поселения  по вопросу изменения или установления вида разрешенного использования земельного участка;
    - выдача заявителю уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной  услуги

	4
	Выдача справок, выписок  из похозяйственных  книг населенных пунктов Быстринского муниципального образования
	Администрация Быстринского сельского поселения
	Безвозмездно, либо за счет средств заявителя, в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом РФ, 
	- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
-ФЗ  от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном  деле  в  Российской Федерации»; - Постановлением Правительства РФ от 15.06.2009г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 
 - ФЗ от 7 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
 - приказом Министерства сельского хозяйства от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов». 
- муниципальные правовые акты, определяющие порядок оказания данной муниципальной услуги 

	Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования,  граждане, имеющие на территории муниципального образования какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.

	Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих  дней со дня подачи в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги с приложением всех документов, предусмотренных в подпункте 3.1.1.  административного регламента.

	
	а) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:
- заявление;
- паспорт заявителя (владельца земельного участка), свидетельство о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица).
б) Для справки о проживании умершего для нотариуса 
- заявление;
- паспорт заявителя;
- свидетельство о смерти гражданина (дополнительно при оформлении по доверенности - паспорт и нотариально заверенная доверенность доверенного лица);
- домовая книга;
в) Для справки о наличии личного подсобного хозяйства  
- заявление;
- паспорт заявителя.
д) Для справки о регистрации по месту жительства:
- заявление;
- паспорт заявителя;	
- домовая книга.
е) Для справки о семейном положении:
- заявление;
- паспорт заявителя;	
- домовая книга.
ж)  Для справки для получения ежемесячной денежной компенсации:
- заявление;
- паспорт заявителя;	
- домовая книга;
-  правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
з) Для справок о главе хозяйства и наличии строений: 
- заявление;
- паспорт заявителя;	
- домовая книга;
-  правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок или выписок  из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Выдача справок, Администрацией  Быстринского сельского поселения
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- ФЗ от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" 
- ФЗ от 22.10. 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 
- ФЗ от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» 
-  ФЗ от 27.07. 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
- ФЗ от 30.12. 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс РФ»; 
- Указ президента РФ от 14.11. 2002 г. № 1325 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения вопросов гражданства РФ», 
- Постановление Правительства РФ от 14.12. 2005 г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;
 - Приказом Министерства регионального развития РФ № 58 от 26.03. 2006 г. «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»; 
- Приказом Министерства регионального развития РФ и Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 26.05. 2006 № 58/403 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг», 
- 

	Физические лица или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)либо их уполномоченные представители.
	Сроки предоставления муниципальной услуги - 7 календарных дней со дня регистрации письменного запроса в  администрацию сельского поселения.

	
	Обращение заявителя (заявление)
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справки.
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	Присвоение  адреса объектам недвижимости 
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституция Российской Федерации; 
- ФЗ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», - ФЗ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
_ ФЗ от 27.07. 2010 г.  № 210-ФЗ «Об организвции предоставления государственных и муниципальных услуг»; - Постановление администрации Быстринского сельского поселения от 09.02.2007 г. № 6- п  «Об утверждении единого Порядка присвоения адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям на территории Быстринского муниципального образования»     
- иными муниципальными правовыми актами
	Физические и юридические лица
	Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней
	
	Для присвоения адреса комнатам в квартире:
-паспортные данные заявителя;
-правоустанавливающий документ на комнату (ордер, договор социального найма или др); поэтажный план квартиры ;
Присвоение адреса отдельно стоящим зданиям (в том числе-жилым домам), строениям, сооружениям: для физического лица: паспортные данные собственника (или доверенность); для юридического лица: свидетельство о государственной регистрации юридического лица и доверенность; правоустанавливающий документ на объект недвижимости (например: договор купли-продажи, выписка из плана приватизации, разрешение на ввод в эксплуатацию, свидетельство о праве на наследство и др); технический паспорт БТИ, ситуационный план расположения  объекта недвижимости, исполнительная съемка; при присвоении адреса группе объектов недвижимости (двум и более) дополнительно к перечню, приказ (решение) собственника об объединении нескольких объектов в группу и определении основного объекта, относительно которого будут адресованы не основные объекты. При присвоении адреса Гаражно-строительным кооперативам и садоводческим некоммерческим товариществам: свидетельство о государственной регистрации юридического лица; Устав (в части полномочий председателя), выписка из протокола собрания о выборе председателя; правоустанавливающий документ на земельный участок; разрешение на ввод в эксплуатацию; ситуационная схема расположения объекта на местности; При присвоении адреса нежилым помещениям:для физических лиц: - паспортные данные собственника (или доверенность); для юридического лица: свидетельство о государственной регистрации юридического лица и доверенность; правоустанавливающий документ на объект недвижимости; технический паспорт БТИ; При присвоении адреса нежилым помещениям после перевода из жилого помещения и жилым помещениям после перевода из нежилого помещения дополнительно к перечную. Изложенному в предыдущем абзаце предоставить: постановление администрации о разрешении перевода из жилого помещения в нежилое помещение; акт приемочной комиссии о завершении переустройства жилого помещения при переводе в нежилое помещение.

	Выдача заявителю постановления администрации о присвоении адреса объекту недвижимости;
 отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Признание в установленном порядке жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Гражданским кодексом Российской Федерации ;
- ФЗ от 06.10.2003 г №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
- ФЗ от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 
 - ФЗ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
- Положением о признании  жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 
	

	Заявителем на предоставление муниципальной услуги является собственник помещения.

	 Срок предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	Заявление (рекомендованная форма заявления представлена в приложении №1 к Административному регламенту ).
К заявлению прикладываются:
- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
     - план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения - проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;
     - для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;
     - по усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, предоставляет  заключение этого органа.

	Результат предоставления муниципальной услуги – принятие одного из следующих решений:
 о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
Решение принимается постановлением главы сельского поселения.
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	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	-  Конституция Российской Федерации;;
    -  ФЗ от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
    -  ФЗ от 02.05. 2006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
     - ФЗ от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
    -   Постановление Правительства РФ от 13.10. 1997 г.  № 1301 "Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации";
    -    Постановление Правительства РФ от 4.12. 2000 г.  № 921 "О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства"; 
     -   Постановление Государственного комитета РФ по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 г. № 170 "Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда";
     -  Постановление Правительства РФ от 28.04. 2005 г.   № 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";
     -    Постановление Правительства РФ от 13.08. 2006 г.  № 491 "Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими  установленную продолжительность.

	Собственники жилого помещения имеющие намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения
	Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 45 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления.

	
	       -  заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения;.
      -  правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;
       -  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
       -  технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
      -  согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма), в случае, если переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение находится на праве общей долевой собственности заявителя, заявителю необходимо представить согласие в письменной форме на переустройство и (или) перепланировку всех остальных собственников жилого помещения;
      - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

	выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки; 
   - выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки; 
   - акт приемочной комиссии.
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	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституцией Российской Федерации; 
- ФЗ от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»);  
- ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»;  
-  Уставом Быстринского муниципального образования;
   - распоряжение администрации Быстринского сельского поселения от 18.01.2010 г.  №  2- р «Об   утверждении  Положения  о  порядке назначения,   перерасчета  размера, индексации  и  выплаты  пенсии  за выслугу лет гражданам,  замещавшим  должности  муниципальной   службы  в   администрации Быстринского сельского поселения»; 
  - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области. 
	Заявителем  муниципальной услуги являются граждане, имеющие право на пенсию за выслугу лет в соответствии с Законом Иркутской области от 15.10.2007 № 88-оз «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»
	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 10 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	- заявление (Приложение 1 Административного регламента);
 - копия трудовой книжки, выписка из трудовой книжки с указанием периодов работы (службы) в муниципальной должности, должности муниципальной службы, предусмотренных Реестром муниципальных должностей Иркутской области, Реестром должностей муниципальной службы в Иркутской области, иных периодов работы (службы), включаемых в стаж муниципальной службы в соответствии с действующим законодательством об исчислении стажа муниципальных служащих;
- справка о размере месячного должностного оклада  муниципального служащего в соответствии с нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления (приложение 2 Административного регламента);
 - справка Управления Пенсионного фонда о размере базовой и страховой частей получаемой пенсии по старости (инвалидности) в соответствии с федеральными законами;
  - справка о должностях, периоды службы (работы) в которых включаются в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет  (приложение 3к Административному регламенту);
  - заявление о перечислении пенсии за выслугу лет на счет по вкладу заявителя, открытый в отделении банка РФ (Приложение 1 Административному регламенту), и копия первого листа сберегательной книжки с номером счета по вкладу.

	Результатом предоставления муниципальной услуги является назначение и выплата пенсии  за выслугу лет муниципальным служащим в, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Конституцией Российской Федерации;
    - Гражданским кодексом Российской Федерации,
    - Жилищным кодексом Российской Федерации,
     - ФЗ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ,
     -ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
    - ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
     - постановление Правительства РФ от 28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу».

	Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального образования,  граждане, имеющие на территории муниципального образования какую-либо собственность, наследники владельцев собственности.(физические и юридические лица)

	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	-заявление о переводе помещения  
- равоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
  -  план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
 - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
 - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

	- уведомление о переводе (отказе в переводе) жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения;
 - выписка из постановления Администрации об утверждении уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилых (нежилых) помещений в нежилые (жилые) помещения;
 - акт приемочной комиссии о выполнении работ по переводу жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с перепланировкой и (или) переустройством, в случае перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение с перепланировкой и (или) переустройством;
-мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Согласование проектов границ земельных участков
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	    - Конституция РФ;
    -Земельный кодекс РФ;
    - ФЗ от 02.05. 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
      - ФЗ от 24.07. 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
     - ФЗ от 27.07. 2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
     - ФЗ от 6.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
      - постановление Правительства РФ от 07.07.2011 г. № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;
	Физические и юридические лица
	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 10 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	      - заявление о согласовании проекта границ земельного участка;
       - копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо копии документов, удостоверяющего личность и подтверждающего полномочия представителя заявителя
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:    
  - решение о согласовании проекта границ земельного участка;
     - отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
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	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выдача разрешений на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на территории Быстринского сельского поселения
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	-  Конституцией Российской Федерации; 
  - Градостроительным кодексом Российской Федерации;
  -  Земельным кодексом Российской Федерации;  
  - ФЗ от 29.12. 2004 г. N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;
  - ФЗ РФ от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
   - ФЗ от 02.05.2006 г. № 59- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»; 
   - ФЗ от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
     -  Постановлением правительства РФ от 24.11.2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
      - Приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10. 2006 г. N 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  

	Заявителем о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов строительства, выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, либо лицо в силу наделения его застройщиком в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями представлять его интересы
	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляющего собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или, в случае строительства, реконструкции линейного объекта, проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации;  - отказ в выдаче разрешения
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:    
  - разрешение на строительство , реконструкцию. Капитальный ремонт, получение разрешения на ввод в эксплуатацию;
     - отказ в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.
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	Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности и предназначенной 
для сдачи в аренду
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	- Гражданским кодексом РФ;
   - ФЗ от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
   - ФЗ от 26.07. 2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
   - ФЗ от 29.07.1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
    - ФЗ от 27.07. 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг»;
  - ФЗ от 02.05. 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
   - приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
    - распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

	Физические и юридические лица
	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	
	- заявление о предоставлении муниципальной услуги; -  документа удостоверяющий личность заявителя;
для индивидуального предпринимателя и юридических лиц:
    -выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей) сформированная по состоянию не позднее чем за три месяца до обращения.
 
	-предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории муниципального образования.
    - мотивированный отказ в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества 
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	Выдача  архивных справок, выписок, копий архивных документов  находящихся на хранении в администрации Быстринского сельского поселения 
	Администрация Быстринского сельского поселения
	безвозмездно
	ФЗ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» ;
 - ФЗ РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
 - ФЗ РФ от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ;
 - ФЗ от 27.07.2006 г. № 152 – ФЗ «О персональных данных»; 
 - ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 - Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» ;
- Закон Иркутской области «Об архивном деле в Иркутской области» от 4 апреля 2008 г.   № 4-ОЗ;
 - Административный регламент архивного агентства Иркутской области «Проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках и копиях архивных документов, исполненных по документам областных государственных архивов, направляемых в государства, подписавшие Гаагскую конвенцию 1961 года.
 - Стандарт предоставления государственных услуг по хранению, комплектованию, учету и использованию документов архивных фондов Иркутской области государственными архивами Иркутской области, утвержденный приказом архивного агентства Иркутской области от 7 мая 2009 г. № 15-апр;

	Заявителями для получения муниципальной услуги являются организации, российские и иностранные граждане, а также лица без гражданства
	предоставления муниципальной услуги  не должен превышать 30 дней и начинает исчисляться с даты получения заявления
	-
	- заявление;
Для предоставления сведений о стаже работы, о заработной плате:  
- копия трудовой книжки, выписка из трудовой книжки с указанием периодов работы (службы);

	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справки¸ либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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	Cовершение некоторых видов нотариальных действий.

	Администрация Быстринского сельского поселения
	Услуги, оказываемые за счет средств заявителя, в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом РФ
	- Конституцией РФ;
    - Гражданским кодексом РФ;
    - Налоговым Кодексом РФ;
    - ФЗ от 02.05. 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
    - ФЗ от 2.07.2010 г. № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
     - ФЗ от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
    - Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 г. № 4462-1;   
     - Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27 .12. 2007 г. 
№ 256 «Об утверждении Инструкции о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений»;
    - Приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 10.04. 2002 г. № 99 «Об утверждении Форм реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах»

	Заявителями для получения муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации,  проживающие на территории муниципального образования, наследники владельцев собственности. (физические и юридические лица)

	Сразу непосредственно после обращения заявителя, либо не должно превышать 30 дней со дня поступления заявления
	
	   Для физического лица:
 - документы, удостоверяющие личность гражданина;
    - решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи, документы о назначении опеки (попечительства) над недееспособным или ограниченно дееспособным лицом;
    - в случае необходимости доверенность на представителя;
    - в случае необходимости документы органов ЗАГС об изменении фамилии, имени, отчества;
     - документ об уплате государственной пошлины.
Для юридического лица :
    - учредительные документы юридического лица;
    - доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением оттиска печати этой организации.

	Результатом предоставления муниципальной услуги является удостоверение завещания, свидетельствование подлинности подписи на документах,  свидетельствование верности копий документов и выписок из них,  принятие мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости по управлению им, 
выдача дубликатов документов, экземпляры которых хранятся в делах Администрации,
 либо мотивированное постановление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



